	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2016 – 2017

Tuần 9: (Từ ngày 31/10 đến 06/11/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

31/10
	S
	- 8h, Chào cờ: Phát động thi đua chào mừng Ngày nhà giáo VN 20/11
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Rà soát đăng ký xây dựng mái ấm công đoàn năm 2017
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h, dự Lễ phát động điểm "Ngày pháp luật nước CHXHCNVN" năm 2016 tại TH NL
	Đ/c Hạnh, Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp CM
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h, Đ/c Huyền thi GVG môn MT 5 (tại lớp 5 A)
	BGH, đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h30, Phòng nội vụ đọc quyết định bổ nhiệm hiệu phó mới tại phòng HĐ (13h20, LT có mặt)
	Các đ/c trong ban liên tịch 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h, Nộp hồ sơ công tác Đảng về phường BĐ
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	Ba

01/11
	S
	- Thu kế hoạch nhỏ đợt 1 năm học 16-17
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp CM
	BGH
	Đ/c HP
	

	
	C
	- KT nề nếp CM
	BGH
	Đ/c HP
	

	
	
	- 14h, dự giao ban Bí thư CB tháng 10 tại TTVH phường Bồ Đề.
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	Tư

02/11
	S
	- Gửi Danh sách CBGV NV có hoàn cảnh khó khăn 
	Văn  phòng 
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	- Tiết 1: đ/c Hằng thi GVG - lớp 4C – môn Khoa học 
	BGH, đ/c Nguyệt
	Đ/c HP
	

	
	C
	- 13h30, Dự Hội nghị phổ biến SKKN cấp TP tại THĐTVH (lĩnh vực chủ nhiệm) 
	Đ/c Thu
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện KH công tác tháng 11
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện bảng lương và các khoản đóng góp tháng 11 trình đ/c HT duyệt
	Đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	Năm

03/11
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD (Nộp Kế hoạch công tác tháng 11.2016; Gửi khảo sát giáo viên, điều tra nguồn nhân lực)
	Đ/c Hương,Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 1: Đ/c Phượng thi GVG - Lớp 4A - Luyện từ và câu
	BGH, đ/c Hằng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 3: Đ/c Đỗ Hiền thi GVG - Lớp 4B - Lịch sử
	BGH, Đ/c Hằng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h, Họp chi bộ tháng 11
	Toàn bộ ĐV
	Đ/c chung
	

	
	
	- KT nề nếp CM
	BGH
	Đ/c HP
	

	
	
	- Kiểm tra hoạt động ngoài giờ chính khóa 
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 04/11
	S
	- KT nề nếp CM và công tác thu - chi
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT giáo án, Lịch báo giảng tuần 10
	100% GV
	Đ/c HP
	

	
	
	- 10h30, các bộ phận nộp KH tuần 10
	Các bộ phận
	Đ/c chung
	

	
	C
	- KT nề nếp các lớp
	BGH, TPT
	Đ/c HP
	

	
	
	- 16h, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c HP
	

	
	
	- 17h, Họp hội đồng tháng 11
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 05/11
	
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần

	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	CN 06/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	- KTNB: Kiểm tra hoạt động ngoài giờ chính khóa (đ/c HP)
	


Ghi chú

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ sáu hàng tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp 

- Các lớp thu KH nhỏ chú ý sáp xếp sao cho đảm bảo lớp học vẫn gọn gàng.

